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Unitatea Executivă pentru Finanţarea Învăţământului Superior, Cercetării, Dezvoltării şi Inovării – UEFISCDI 
PLANUL NAŢIONAL DE CERCETARE – DEZVOLTARE ŞI INOVARE II

Programul 5 INOVARE

GHID DE BUNĂ PRACTICĂ
CUPRINS 

SCOP

DOMENIUL DE APLICARE 

DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI

DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 

RESPONSABILITĂŢI

MODUL DE LUCRU

DOCUMENTELE DE RAPORTARE ŞI ALTE DOCUMENTE
1.     SCOP

· Acest ghid vine în sprijinul contractorilor pentru optimizarea modului de elaborare şi prezentare a documentaţiei necesare pentru raportarea fazelor de execuţie realizate în cadrul proiectelor şi pentru efectuarea cât mai operativă a plăţilor corespunzătoare activităţilor executate.

2.     DOMENIUL DE APLICARE

· Prezentul ghid se aplică pentru proiectele angajate în cadrul Programului 5 INOVARE.
3.     DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI

· Definiţiile termenilor utilizaţi în cuprinsul prezentului ghid ţin seama de definiţiile prevăzute în anexa 1 la Norme Metodologice din H. G. nr. 1265 din 13 august 2004 şi H. G. nr. 475 din 23 mai 2007 cu modificarile ulterioare aduse de H. G. nr. 133 din 16 februarie 2011:
Autoritatea contractantă – parte într-un contract de finanţare, care, fie în baza legii, fie în baza unui alt contract de finanţare legal încheiat, la care a avut calitatea de contractor, finanţează realizarea unui obiectiv, stabilind în mod univoc condiţiile în care cealaltă parte va realiza contractul ce se încheie în acest scop;

Contractor – parte intr-un contract de finanţare care, acceptând finanţarea şi condiţiile asociate acesteia, stabilite de Autoritatea contractantă, se obligă să asigure realizarea contractului; 

Contract de finanţare – contractul în care una dintre părţi, denumită Autoritate contractantă, are dreptul şi obligaţia de a impune in mod univoc celeilalte părţi, denumită contractor, obiectivele pentru care se face finanţarea şi condiţiile în care se face aceasta;

Contract de finanţare principal – contractul de finanţare care stă la baza încheierii unui alt contract de finanţare prin care se conferă contractorului competenţa de a se constitui Autoritate contractantă pentru acest ultim contract.

Contract de finanţare subsidiar – contract de finanţare încheiat de o Autoritate contractantă, în baza obligaţiilor pe care aceasta şi le-a asumat, în calitate de contractor, printr-un contract de finanţare principal. Contractul de finanţare subsidiar nu poate conţine sub sancţiunea nulităţii, prevederi care contravin contractului de finanţare principal.

Proiect – demers unic, inedit şi temporar, menit să ducă la realizarea unor obiective noi de dezvoltare la care, în timpul derulării lui pot apărea situaţii de risc şi incertitudine.

Conducător de proiect – persoana juridică română contractor într-un contract de finanţare al cărui obiectiv este realizarea / execuţia unui proiect;

Conducere de proiect – activitate de a controla un proiect prin monitorizarea performanţelor şi prin decizie, în baza unui plan predefinit.

Director de proiect – persoană fizică stabilită de către şi la nivelul conducătorului de proiect, în scopul de a asigura conducerea acestuia;

Parteneri – contractori asociaţi - ofertanţi asociaţi a căror oferta comună / propunere de proiect comună a fost acceptată şi contractată;

Monitorizare – activitatea de a urmări, a observa, a măsura şi a verifica în mod sistematic, precum şi de a promova măsurile adecvate pentru a menţine pe calea predefinită o operaţiune, un proces sau altele asemenea;

Raport intermediar de activitate – conţine documentele elaborate de conducătorul de proiect, pe baza comparării stadiului efectiv al proiectului cu stadiul prevăzut prin instrumentele de planificare și programare. Raportul intermediar de activitate descrie activităţile desfăşurate în perioada de referinţă (a fazei de execuţie raportate), evidenţiază întârzierile şi necorelările apărute în derularea proiectului şi cauzele acestora, propune măsuri corective. Raportul intermediar de activitate pune în evidenţă cheltuielile efectuate de contractor, pentru susţinerea financiară a activităţilor efectuate în cadrul fazei de execuţie raportate;

Raport final de activitate – instrument de monitorizare a implementării unui proiect, elaborat de conducătorul de proiect la încheierea proiectului, pe baza comparării stadiului final obţinut cu cel prevăzut.

Prescurtări utilizate in ghid:

· FDD – fişa de depunere documente

· RIA – raport intermediar de activitate

· RFA – raport final de activitate

· RST – raport ştiinţific şi tehnic în extenso

· PVAI – procesul verbal de avizare internă
· PVRLP – proces verbal de recepţie a lucrărilor de la parteneri

· REC – raport explicativ al cheltuielilor

· DPC – deviz postcalcul al fazei de execuţie
· FEC – fişa de evidenţă a cheltuielilor pe capitole

· FCPR – fişa costurilor planificate si realizate

· RFP – raport de finalizare al proiectului
· AAd – act adiţional
· CPI – cerere plată intermediară
· APR – acord prealabil de realocare

· CA – certificat de audit 
4.     DOCUMENTE DE REFERINŢĂ  

1. O. G. nr. 57 din 16 august 2002 privind cercetarea ştiinţifică şi dezvoltarea tehnologică;
2. Legea nr. 324 / 2003, prin care a fost aprobată cu modificări O. G. nr. 57 / 2002;

3. O. G. nr. 86 / 2003, aprobată cu modificări prin Legea nr. 609 / 2003, cu modificările ulterioare;

4. O. G. nr. 38 / 2004, aprobată cu modificări prin Legea nr. 230 / 2004;

5. Legea nr. 230 / 2004, cu modificările ulterioare;

6. O. G. nr. 94 / 2004, aprobată cu modificări prin Legea nr. 507 / 2004, cu modificările ulterioare;

7. O. G. nr. 41 / 2005, aprobată cu modificări prin Legea nr. 97 / 2006, cu modificările ulterioare;

8. Legea nr. 381 / 2005;

9. O. U. G. nr. 88 / 2006;

10. O. G. nr. 58 / 2006, aprobată cu modificări prin Legea nr. 499 / 2006;

11. Legea nr. 499 / 2006;
12. Legea nr. 319 din 8 iulie 2003 privind Statutul personalului de cercetare – dezvoltare; 

13. Hotărârea nr. 1265 din 13 august 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind contractarea, finanţarea, monitorizarea şi evaluarea programelor, proiectelor de cercetare – dezvoltare şi inovare şi a acţiunilor cuprinse în Planul naţional de cercetare –dezvoltare şi inovare;

14. Hotărârea nr. 1266 din 13 august 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind contractarea, finanţarea, monitorizarea şi evaluarea proiectelor din planurile sectoriale de cercetare – dezvoltare;

15. Hotărârea nr. 991 din 2 august 2006 privind modificarea alin. (2) al articolului unic din H. G. nr. 1.266 / 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind contractarea, finanţarea, monitorizarea şi evaluarea proiectelor din planurile sectoriale de cercetare –dezvoltare;

16. Decizia nr. 9012 din 18 ianuarie 2006 a Preşedintelui ANCŞ pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea înlesnirilor la plata obligaţiilor bugetare restante pentru unităţile de cercetare – dezvoltare sub formă de ajutor de stat, evaluarea şi monitorizarea programelor de investiţii ale unităţilor de cercetare-dezvoltare beneficiare;

17. H.G. nr. 217 din 28 februarie 2007 privind aprobarea Strategiei naţionale în domeniul cercetării – dezvoltării şi inovării pentru perioada 2007-2013;

18. H. G. nr. 475 din 23 mai 2007 privind aprobarea Planului Naţional de cercetare – dezvoltare şi inovare II, pentru perioada 2007 - 2013; 

19. Legea nr. 206 din 27 mai 2004 privind  buna conduită în cercetarea ştiinţifică, dezvoltarea tehnologică şi inovare;

20. O. U. G. nr. 117 din 21 decembrie 2006 privind procedurile naţionale în domeniul ajutorului de stat, aprobată prin Legea 137 din 17 mai 2007;

21. Community framework for state aid research and development and innovation. în http://ec.europa.eu/competition/state_aid/legislation/legislation.html  OJ C 323 din 30.12.2006;

22. Legea 64 din 11 octombrie 1991 privind brevetele de invenţie, republicată în M. O. 752 / 2002;

23. Legea 8 din 14 martie 1996 privind drepturile de autor şi drepturile conexe, cu modificările şi completările ulterioare;

24. Legea 500 din 11 iulie 2003 privind finanţele publice.
25. Pachetul de informaţii a Programului de INOVARE.  
26. Decizia Preşedintelui A. N. C. Ş. nr. 9451 din 21 decembrie 2007 de punere în aplicare a Schemei de ajutor de stat aprobată de Comisia Europeană prin Decizia de autorizare C(2007) 6545.   
27. O.G. nr. 6 din 31 ianuarie 2011 pentru modificarea si completarea O.G. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica

28. H. G. nr. 133 din 16 februarie 2011 privind modificarea şi completarea unor acte normative referitoare la Planului Naţional de cercetare – dezvoltare şi inovare II, pentru perioada 2007 – 2013. 
29. H. G. nr. 134 din 26 ianuarie 2011 privind modificarea şi completarea O. G. nr. 57 din 16 august 2002 privind cercetarea ştiinţifică şi dezvoltarea tehnologică.                     

5.     RESPONSABILITĂŢI

5.1. Conducătorii de proiecte – contractorii – asigură, verifică şi certifică prin semnături autorizate întocmirea documentelor conţinute în RIA şi RFA în conformitate cu modelele convenite, prezentate ca anexa la prezenta, precum şi veridicitatea tuturor datelor şi informaţiilor înscrise în aceste documente.

5.2. Directorii de proiect – elaborează împreuna cu colectivul de lucru al proiectului RIA pentru fiecare faza de execuţie, precum şi RFA la terminarea proiectului.

5.3. Persoanele fizice desemnate ca responsabili din partea unităţilor partenere în cadrul proiectelor, împreună cu colectivul de lucru aferent, vor participa la elaborarea documentelor necesare raportării activităţilor proprii desfăşurate în cadrul fazelor de execuţie a proiectelor. 

6.      MODUL DE LUCRU
         6.1. Activităţile derulate şi executate în cadrul proiectelor de cercetare – dezvoltare, inovare finanţate de la bugetul de stat şi angajate între Autoritatea contractanta şi contractant se monitorizează şi evaluează pe baza rapoartelor intermediare / finale de activitate.

                Intervalele de raportare sunt stabilite prin contract, potrivit planului de realizare (anexa la contract), iar plăţile pentru activităţile efectuate se fac conform modului de eşalonare a plaţilor.

         6.1.1. Orice modificare intervenita faţă de prevederile iniţiale ale contractului se reglementează prin AAd (conform modelului anexat).

         6.2. Elaborarea RIA / RFA se face de către directorul de proiect împreună cu colectivul de lucru al conducătorului de proiect, la finalizarea fiecărei faze de execuţie din cadrul proiectului sau la terminarea acestuia.

         6.3. RIA / RFA împreună cu documentaţia anexată de susţinere a raportului, se supun avizării interne in cadrul entităţii conducătoare a proiectului, de către directorul de proiect. In urma avizării se va întocmi un proces verbal de avizare internă elaborat de organismul entităţii conducătoare a proiectului, constituit pentru avizarea documentelor conţinute în RIA / RFA.

         6.3.1. În cazul în care o fază este executată parţial sau integral de unul sau mai mulţi parteneri din consorţiul proiectului, conducătorul proiectului prin directorul de proiect va încheia cu aceştia unul sau mai multe procese verbale de recepţie a acestor activităţi, documente care vor fi cuprinse în RIA / RFA.

         6.4. Urmare unui aviz intern favorabil şi a recepţiei activităţilor executate de parteneri, conducătorul de proiect prin directorul de proiect întocmeşte cererea de plată pentru faza de execuţie intermediară sau finală din cadrul proiectului.

         6.5. Documentaţia conţinută în RIA / RFA împreună cu cererea de plată se înaintează de către contractor (unitatea conducătorului de proiect), autorităţii contractante, în vederea efectuării evaluării şi a plăţii.
6.6. Pe durata derulării contractului va fi menţinută comunicarea permanentă şi operativă cu responsabilul ştiinţific şi responsabilul tehnic din partea UEFISCDI prin mijloacele indicate în contract: telefonic şi / sau electronic la numerele şi adresele ce vor fi precizate pentru fiecare contract in parte.
6.7. RFA va fi însoţit de un raport de audit RA a întregii activităţi economice derulate în cadrul proiectului, realizat în conformitate cu prevederile legale.


6.8.  Documente  de raportare:


6.8.1- Raportul intermediar / final de activitate (RIA / RFA) cuprinde:

- Fişa de depunere documente (FDD)

- Secţiunea 1 


Raportul Ştiinţific şi Tehnic  (RST) care cuprinde:


- Raportul ştiinţific şi tehnic în extenso 


- Procesul verbal de avizare internă (PVAI)


- Proces verbal de recepţie a lucrărilor de la parteneri (după caz) (PVRLP)

- Raportul de finalizare al proiectului (numai pentru fazele finale) (RFP)

- Secţiunea 2


Raportul explicativ al cheltuielilor (REC) cuprinde:


- Devizul postcalcul al etapei (DPC)

- Fişa de evidenţă a cheltuielilor pe fiecare capitol (FEC)

- Fişa costurilor planificate şi realizate (FCPR)


      6.8.2 - Alte documente:



- Act adiţional (conform modelului) (AAd)


- Acord prealabil de alocare (APR)



- Cerere de deplasare externă (CDE)


- Cerere de plată intermediară (CPI)


- Certificat de audit (CA)
	- ANTET CONTRACTOR -
	                                 UEFISCDI  


Nr. ieşire..... /...(data)





      
  
        Nr.intrare........ /...(data)
FIŞĂ DE DEPUNERE DOCUMENTE (FDD)

Către, 

Unitatea Executivă pentru Finanţarea Învăţământului Superior, Cercetării, Dezvoltării şi Inovării – UEFISCDI
Direcţia Programe de Dezvoltare şi Inovare
Compartimentul Administrarea Programelor de INOVARE 
Acronim proiect: ...........................

Contract nr: ..................../201..

............................(instituţia)................., în calitate de conducător al proiectului: „...denumire proiect....”, va transmitem anexat următoarele (se bifează documentele anexate):

· Act adiţional nr……..;  (conform model AAd)
· Acord prealabil de realocare; (conform model APR)

· Cerere de deplasare externă (fără format impus)
· Cerere plată intermediară etapă nr…..; (conform model CPI)

· Certificat de audit (conform normelor legale)
· Raportul intermediar / final de activitate
· Raportul ştiinţific şi tehnic; 

· Raportul ştiinţific şi tehnic în extenso (conform model RST)
· Procesul verbal de avizare internă a lucrărilor fazei de execuţie (conform model PVAI)
· Proces verbal de recepţie a lucrărilor de la partener (conform model PVRLP)
· Raportul de finalizare al proiectului; (se prezintă numai la finalizarea proiectului) –(conform structura din anexa  RFP)
· Raportul explicativ al cheltuielilor

· Devizul postcalcul Intermediar / final (conform model DPC)
· Fişa de evidenţă a cheltuielilor  pe capitole (conform model FEC)
· Fişa costurilor planificate şi realizate (conform model FCPR)
· Altele – se specifica dacă este cazul
	Reprezentant autorizat, 
	Director proiect,

	Nume, prenume,

semnătura, ştampilă
	Nume, prenume, 

semnătura

	UEFISCDI

Direcţia Programe de 
Dezvoltare şi Inovare
Compartimentul Administrarea Programelor de INOVARE 
Nr. intrare......... /..................(data) 
	- Denumire CONTRACTOR -

                                                  Nr. iesire........  /..........(data)     


ACT ADIŢIONAL  (AAd)

NR. ...................

LA CONTRACT DE FINANŢARE PENTRU EXECUŢIE PROIECTE

Nr. .............. (data) ...............

Finanţare: Buget de Stat – Autoritatea Naţională pentru Cercetare Ştiinţifică, 

Programul: INOVARE

Categoria de proiect: ........
Denumirea proiectului:
... (denumire)
Valoarea proiectului  (include alte surse atrase):………..lei

Valoarea contractului (sursa-buget de stat): 
... lei

Durata contractului:
<... (luni)> 

Nr. de pagini: ... (numărul de pagini, inclusiv prezenta, inclusiv anexele)
Autoritatea Contractantă: Unitatea Executivă pentru Finanţarea Învăţământului Superior, Cercetării, Dezvoltării şi Inovării - UEFISCDI
Contractor: (denumirea/numele Contractorului)
Semnături:

	De acord pentru
	De acord pentru

	UEFISCDI
	 Contractor

	
	

	Data ... (data semnării)

	Data ... (data semnării)

	DIRECTOR GENERAL,

Adrian CURAJ
	DIRECTOR GENERAL,
(Numele şi prenumele)

	CONTABIL ŞEF, 

Elena TIŢA
	DIRECTOR ECONOMIC,

(Numele şi prenumele)

	
	DIRECTOR PROIECT,
(Numele şi prenumele)
OFICIU JURIDIC,
(Numele şi prenumele)


AVIZAT:

1. Consilier Juridic 

              Ecaterina GICĂ     

2. Responsabil proiect

    Nume  Prenume   

Intre:

Unitatea Executivă pentru Finanţarea Învăţământului Superior, Cercetării, Dezvoltării şi Inovării - UEFISCDI, cu sediul în Str. Mendeleev, nr. 21-25, sector 1, Bucureşti, Tel:021/ 302 38 50; Fax: 021/ 311 59 92, e-mail:  inovare@uefiscdi.ro, cod fiscal 12354176, cont nr. RO83TREZ7015003XXX011612 deschis la Trezoreria Sector 1 Bucuresti, reprezentată prin Director General Adrian CURAJ şi Contabil Şef Elena TIŢA, denumită în continuare Autoritate contractantă,
şi

...................................... (denumirea / numele Contractorului), cu sediul în …............................... (adresa: localitatea, strada, nr., judeţul, codul poştal), ...  telefon.............., fax..............., înregistrată la Registrul Comerţului sub nr. ....................., cod fiscal (CUI).......... , reprezentat prin .......................... (funcţia, prenumele şi numele reprezentantului desemnat) şi …................. (funcţia, prenumele şi numele), denumit în continuare Contractor 
s-a încheiat prezentul  Act Adiţional la Contractul de Finanţare al proiectului cu titlul: ........................................................................., de comun acord prezentele părţi contractante stabilesc următoarele:


Art. 1 ................. 
Art. 2 .................
Art. n ................

Art. n+1 Celelalte clauze contractuale rămân nemodificate.

Prezentul act adiţional s-a încheiat în 2 exemplare, conţinând un număr de … pagini (inclusiv anexele) ambele cu valoare de original, câte un exemplar pentru fiecare parte.

	- ANTET CONTRACTOR -
	                                                              UEFISCDI                    


Nr. ieşire..... /...(data)




    


Nr. intrare........ /...(data)

CERERE DE PLATA INTERMEDIARĂ (CPI)
Către, 
Unitatea Executivă pentru Finanţarea Învăţământului Superior, Cercetării, Dezvoltării şi Inovării – UEFISCDI,
Direcţia Programe de Dezvolatare şi Inovare
……………………………………………..............................................(denumirea completa a contractorului), în calitate de contractor titular al proiectului cu denumirea ………..…………..........................................................................................................................în cadrul programului de INOVARE, Contractul de finanţare nr. ……..../ …………..., solicităm plata sumei de ……………………………………………….lei (in cifre şi in litere) reprezentând plata intermediară aferentă etapei de execuţie nr. .... care a fost realizată în perioada:……………… (ziua/ luna/ anul - ziua/ luna/ anul).
I. Suma solicitată a fi plătită, (PI), s-a determinat astfel:

(1) suma planificată pentru realizarea etapei de execuţie 


............ lei

(2) suma cuvenită pentru etapa de execuţie 




............ lei


(3) suma solicitata a fi plătită (PI) = (2)





............ lei

II. Anexam prezentei cereri de plată următoarele documente:

· Raportul intermediar / final de activitate cu anexele sale;

III. Contul IBAN ………………………………….., banca / trezorerie …………………., sucursala ……………, cod fiscal: ……………

Reprezentant legal contractor,





Director de proiect,
funcţia, 
nume, prenume,
nume, prenume
semnătura, ştampila
semnătura,

- ANTET CONTRACTOR -
	    Aprobat de:

UEFISCDI

Direcţia Programe de Dezvoltare şi Inovare 

    Compartimentul Administrarea
    Programelor de INOVARE
Coordonator Program Inovare,
Marius MITROI
Semnătura:..............................


	Avizat Responsabil Proiect,

    ......................................................... 


Semnătura:........................


RAPORT INTERMEDIAR DE ACTIVITATE (RIA) NR.** ..........

Contract nr. …/………  AAd. Nr. …/………. (se trece nr. ultimului Act adiţional, dacă este cazul) 

Denumirea Proiectului .............................................................................................................................. .………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Perioada acoperită: ……………….


Etapa**(nr): ………........................
 

Data prezentării (conform contractului): ............................
Elaborat de:

Contractor:

Denumirea completă: ................................................





Reprezentant autorizat:
            Funcţia:  





            Nume şi prenume: .............................




            Semnătura: ........................................




            Ştampilă

Director economic / Contabil şef
Nume şi prenume:...............................
Semnătura: ........................................
Director de proiect :

            Nume şi prenume: .............................




            Semnătura: ........................................


            Telefon, fax, email .............................



Raportul se prezintă la predare şi pe suport electronic

**Numărul RIA şi numărul etapei de decontare sunt identice 
CONTRACTOR




                                              UEFISCDI
Nr. înregistrare ..............................
                                Direcţia Programe de Dezvoltare şi Inovare
                                                                                                      Compartimentul Administrarea

                                                                                                                Programelor de INOVARE 



                                                                 Nr. înregistrare …......................................
 
Acord prealabil de

realocare a cheltuielilor la contractul de finanţare

nr.    din .........
Justificare  solicitare realocare:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

1. Suma realocată în anul ... este de  .............  lei şi reprezintă .......  % din valoarea finanţării bugetare.

2. Suma realocată în cadrul etapelor derulate în anii anteriori este de  .............  lei şi reprezintă .......  % din valoarea finanţării bugetare.

3. Totalul realocărilor efectuate pe parcursul derulării contractului este de .............  lei .
	Nr. crt.
	Categorii de cheltuieli
	Anul ...

	
	
	Buget planificat (*)
	Buget realizat

 (**)


	Suma realocată (***)

	1
	 Cheltuieli cu personalul (inclusiv contribuţii angajator)
	 
	 
	 

	2
	Cheltuieli cu logistica
	 
	 
	 

	 
	2.1 Cheltuieli de capital (maxim 40%)
	 
	 
	 

	 
	2.2 Cheltuieli privind stocurile
	 
	 
	 

	 
	2.3 Cheltuieli cu servicii executate de terţi (maxim 5%)
	 
	 
	 

	3
	Cheltuieli de deplasare
	 
	 
	 

	4
	Cheltuieli indirecte: regia .....%  
	 
	 
	 

	5
	Total (1+2+3+4)
	 
	 
	 


	Buget planificat * Reprezintă valorile din devizul cadru general pentru anul ...pentru finanţarea de la buget, conform ultimului act adiţional în vigoare nr......../....................... Aceste valori corespund cu totalul costurilor planificate  pentru buget conform “Fişei costurilor planificate şi realizate pentru anul …” depusă la decontarea etapei.

	Buget realizat ** Reprezintă suma valorilor rezultate din devizele generale post calcul de la buget decontate pentru etapele derulate în cursul anului ..., inclusiv etapa depusă împreună cu acest document. Aceste valori  corespund cu totalul costurilor realizate de la buget “Fişei costurilor planificate şi realizate pentru anul ...”.

	Sume realocate *** se calculează numai pentru acele categorii de cheltuieli efectuate la care s-au înregistrat depăşiri faţă de bugetul planificat

	Suma realocată nu trebuie să depăşească valoarea de 15% din totalul finanţării bugetare planificate conform ultimului act adiţional.

	Finanţarea bugetară reprezintă valoarea totală a contractului (sursa – buget de stat) conform ultimului act adiţional în vigoare nr......../.......................


Director economic/Contabil Şef,                                           Director proiect,

Nume, prenume






Nume, prenume
Semnătura, ștampila






Semnătura
- ANTET CONTRACTOR-

SECŢIUNEA 1

RAPORTUL ŞTIINŢIFIC ŞI TEHNIC (RST)

ETAPA DE EXECUŢIE NR. ............

CU TITLUL .............

· RST – raport ştiinţific şi tehnic în extenso

· PVAI – proces verbal de avizare internă
· PVRLP – procese verbale de recepţie a lucrărilor de la parteneri*

· RFP – raportul de finalizare al proiectului (numai pentru faza finală)

*forma şi conţinutul se stabilesc de către conducătorul proiectului, ţinând seama de cele conţinute în PVAI

Anexa 1 - RST
PRECIZĂRI PRIVIND STRUCTURA RAPORTULUI ŞTIINŢIFIC ŞI TEHNIC 

Raportul Ştiinţific şi Tehnic (RST)

1. Indicatorii sintetici de activitate (conform cu planul de realizare propus). Se completează Anexa 2 în conformitate cu specificul proiectului şi a etapei de execuţie realizate;

2. Raportul de cercetare în extenso conform următoarei structuri (sugestie):

· cuprins; 

· obiectivele generale; 

· obiectivele etapei de execuţie; 

· rezumatul fazei (maxim 2 pagini); 

· descrierea ştiinţifică şi tehnică, cu punerea în evidenţă a rezultatelor fazei şi gradul de realizare a obiectivelor (se vor indica rezultatele);

· anexe (documentaţie de execuţie, caiet de sarcini, teme de  proiectare, buletine de încercări etc. – după caz); 

· concluzii (se prezintă punctual);

· bibliografie 


Pentru secţiunea ştiinţifică şi tehnică a Raportului Final de Activitate (RFA) - ultima etapă: Aceleaşi documente ca şi pentru raportarea intermediară şi, în plus: 

· Raportul de finalizare al proiectului (conform modelului) 

· Rezumatul publicabil în limba română şi în limba engleză (maxim 3 pagini), din care să rezulte gradul de noutate şi elementele de dezvoltare economică ale întregului proiect.

Anexa 2 - RST

Indicatori de realizare a fazei (conform specificului fiecărui proiect)

	Denumirea indicatorilor
	Număr

	
	Planificat
	Realizat

	· agenţi economici pe categorii (mici / mijlocii / mari)
· organizaţii şi respectiv număr de personal de cercetare implicate în proiect

· tipuri de organizaţii; SC, INCD, U.P., Univ.

· nr. cercetători / proiect / module

· sisteme, structuri, procese, metode, mecanisme implementate/ aplicate (pe categorii)

· produse / tehnologii/ servicii noi realizate

· produse / tehnologii/ servicii modernizate

· produse/ tehnologii / servicii noi realizate în cadrul programului, aliniate la standardele internaţionale
· valoarea cheltuielilor noi de capital pe proiect din care:
· din finanţare de la buget
· din surse proprii
· brevete de invenţie propuse / acceptate

· articole / cărţi publicate

· Cărţi tehnice

· Cataloage

· Dicţionare
· Pliante

· Postere

· Standard European

· Standard Internaţional 

· Standard naţional 

· Documentaţii

· Studii, dintre care:
· Studii de piaţa 

· Studii de fezabilitate 
· altele
· Caiet de sarcini

· Concepte

· Metode

· Ghiduri

· Proceduri

· Manual de utilizare

· Rapoarte de verificare / testare 

· Proiecte/ Desene de execuţie modele, instalaţie pilot, prototip

· Planuri de afaceri

· comunicări ştiinţifice

· manifestări ştiinţifice sau promoţionale cu participare internaţionala reprezentative;

· propuneri de proiecte transmise la programe internaţionale;

· propuneri de proiecte internaţionale aprobate;

· parteneriate nou create

· Software

· Baze de date

· Pagini web 
	
	


- ANTET CONTRACTOR-

Nr. înreg.: ..........................

	SE APROBĂ,
	AVIZAT,

	REPREZENTANT AUTORIZAT,
	DIRECTOR ECONOMIC,

	……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………

( nume, funcţia, semnătura)

Se va completa de către Contractor
	………………………………………………………..

………………………………………………………..

(nume, semnătura)


PROCES VERBAL DE AVIZARE INTERNĂ A LUCRARILOR DE CERCETARE-DEZVOLTARE ŞI INOVARE – (P V A I) 

Comisia de avizare constituită prin Decizia nr……./ din………….luând in examinare lucrările efectuate de ..................................... (secţia, atelier, laborator, colectiv) la proiectul…………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….  în cadrul etapei nr……, care fac obiectul Contractului nr……/………Act adiţional nr……/…………încheiat cu UEFISCDI,  a constatat următoarele:
a) Lucrările executate corespund clauzelor contractuale;

b) Toate documentele necesare efectuării plăţii există şi sunt corect întocmite;

c) Concluziile lucrării, principalele rezultate obţinute şi datele privind efectuarea cheltuielilor sunt prezentate în Raportul intermediar de activitate şi în documentele sale însoţitoare;

d) Planificarea activităţilor şi resurselor aferente realizării etapei următoare de derulare a proiectului, prezentata în Raportul intermediar de activitate, este corespunzătoare realizării obiectivului propus şi în concordanţă cu prevederile Contractului;

Comisia avizează FAVORABIL lucrările şi documentele şi considera că pot fi prezentate pentru evaluare la UEFISCDI.
.

COMISIA DE AVIZARE

	FUNCŢIA IN COMISIE
	NUME ŞI PRENUME
	SEMNĂTURA

	PREŞEDINTE
	
	

	MEMBRI

(cel puţin trei specialişti)
	
	

	
	
	

	
	
	

	SECRETAR
	
	


                             Aprobat,

                           UEFISCDI 



                  

Director Direcţia Programe de Dezvoltare şi Inovare
       

                        Data…………..


Raport de finalizare al proiectului (RFP)
Titlul proiectului
: ………………….

Nr. contractului: ….

Anul începerii: ………

Anul finalizării: ………

a) Contractor (Conducător proiect)
b) Partener 1



c) Partener 2

Denumirea unităţii



Denumirea unităţii



Denumirea unităţii

................................


................................


...............................

Numele şi prenumele 


Numele şi prenumele       

Numele şi prenumele

reprezentantului legal5


reprezentantului legal6   
                         reprezentantului legal7
...............................


................................


..............................

Semnătura



Semnătura



Semnătura

L.S.




L.S.




L.S.

Director de proiect

Numele şi prenumele

...............................





Încheiat intre8: ...........................

Raportul de finalizare al proiectului semnat şi înregistrat de toţi partenerii din proiect va cuprinde: 

· prezentarea produsului, tehnologiei sau serviciului rezultat al proiectului; 

· modul de atribuire şi exploatare de către parteneri a drepturilor de proprietate (intelectuală, de producţie, difuzare, comercializare etc.) asupra rezultatelor proiectului; 

· prognoza privind implementarea proiectului (vor fi  precizaţi indicatori cantitativi, specifici proiectului, care să asigure încadrarea în rezultatele cerute Programului prin Strategia 2007 – 2013) până la raportarea efectelor economice (maxim 12 – 14 luni).
Anexa 1
Fişa indicatorilor finali ai proiectului

Anexa 2
Analiza plăţilor, economiilor şi a cheltuielilor constatate neeligibile 

Anexa 3
Cheltuieli de la buget  

Anexa 4
Cheltuieli din surse proprii 

Anexa 5
Deviz general postcalcul

Director proiect,

Numele şi prenumele

Semnătura

Avizat,

Director economic,

Numele şi prenumele

Semnătura

Anexa 1

INDICATORI FINALI AI PROIECTULUI
I. Indicatori cantitativi

A. Efecte estimate la beneficiar (se indică efectele specifice proiectului):

A.1  Realizări fizice aferente proiectului (se completează după caz):


A.4.1  Număr de produse noi create …………


A.4.2  Număr de servicii noi create…………..


A.4.3  Număr de tehnologii noi create…………


B.4.4  Număr de produse modernizate………..


A.4.5  Număr de servicii modernizate………..


A.4.6  Număr de tehnologii modernizate………..


A.4.7  Număr de studii realizate..............


A.4.8  Număr produse / tehnologii / servicii........

B.  Efecte estimate pentru activitatea de cercetare pe durata contractului:

B.1.  Nivelul cheltuielilor de capital pentru activitatea de cercetare realizate in cadrul proiectului: ………..… [lei/an], (în total finanţare de la buget şi din surse proprii):

B.2  Număr de brevete aplicate: ...

B.3  Număr de invenţii create: .., din care:


B.3.1  Număr de invenţii brevetate: …


B.3.2  Număr de invenţii propuse pentru a fi brevetate: ...

(Se vor preciza titlul brevetului sau propunerii de brevet, nr. de înregistrare, solicitantul şi titularul)

B.4  Domenii de competenţă noi (se prezintă explicit, dacă este cazul): ….

B.5  Numărul de lucrări ştiinţifice realizate (dacă este cazul): ….


B.5.1  Numărul de cărţi noi publicate în ţară: ...


B.5.2  Numărul de cărţi noi publicate în străinătate: …..


B.5.3  Numărul de articole publicate în ţară: …..


B.5.4  Numărul de articole publicate în străinătate: …..


B.5.5  Comunicări ştiinţifice: .....

B.6  Platforme tehnologice integrate, dezvoltate la nivelul proiectului (dacă este cazul): .......

B.7  Propuneri de proiecte înscrise în competiţii, la programe internaţionale (dacă este cazul): ......

B.8  Propuneri de proiecte internaţionale aprobate (dacă este cazul): .......
C. Alte efecte economice pe care contractorul le consideră relevante:

………………………….........................................................................................................................................…………………………......................................................................................................................................................................................................................................................

II. Indicatori financiari:

II.1. Analiză privind utilizarea fondurilor bugetare de către contractorul principal şi ceilalţi parteneri:

	Nr. crt.
	Denumirea unităţilor

participante în proiect
	Director proiect / responsabil proiect
	Valoarea  [lei]

	
	
	
	Planificată
	Realizată

	1
	Conducător proiect: …………………..............…
	
	
	

	…
	Partener 1: ………………………………
	
	
	

	n
	Partener x: ………………………….…..
	
	
	

	Total
	
	


II.2. Analiză privind utilizarea fondurilor din surse proprii de către contractorul principal şi ceilalaţi parteneri (care au contribuit financiar la realizarea proiectului):

	Nr. crt.
	Denumirea unităţilor participante în proiect
	Valoarea  [lei]

	
	
	Planificată
	Realizată

	1
	Conducător proiect: ……………………
	
	

	…
	Partener 1: ………………………………
	
	

	n
	Partener x: ……………………………..
	
	

	Total
	
	


II.3. Analiza finanţării din surse proprii pe baza cotelor maxime privind finanţarea de la buget şi documentelor justificative (comparativ cu situaţia planificată):

	Nr. crt.
	Etapa nr.
	Activităţile / lucrările susţinute numai din surse proprii
	Cuantificarea valorică [lei]
	Stadiul atins in derularea finanţării din surse proprii, faţă de valoarea planificată (%)

	
	
	
	Planificat
	Realizat
	

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	

	 pe TOTAL proiect:
	
	
	


	Nr. crt.
	Etapa

 nr.
	Activităţile / lucrările pe categoriile eligibile

cu finanţare de la buget (CI, DE etc.) 

şi din surse proprii
	Cuantificarea valorică [lei]
	Stadiul atins in derularea finanţării din surse proprii, faţă de valoarea totala planificată (buget +surse proprii) (%)

	
	
	
	Finanţare 

de la buget
	Finanţare din surse proprii
	

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	

	 pe TOTAL proiect:
	
	
	


Anexa 2

Analiza plăţilor, economiilor, penalităţilor şi a cheltuielilor neaprobate la decontare
[lei]

	Nr. crt.
	Etapa nr.
	Data
	Valoare etapă planificată
	Valoare etapă decontată
	Economii
	Penalităţi


	Cheltuieli neaprobate la decontare 
	Valoare plătită
	Doc. de plata nr./data

	1
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 

	TOTAL
	 
	 
	
	
	 
	 
	-


Anexa 3

Cheltuieli de la buget
planificate (conform cu ultimile modificări la contract – prin Act adiţional Nr...../...............– dacă este cazul)












[lei]
	
	Cheltuieli cu  personalul 
	Cheltuieli cu logistica
	Cheltuieli de

 deplasare
	Cheltuieli indirecte 
	Total



	Anul
	
	Total
	Cheltuieli de capital
	Cheltuieli privind 

stocurile
	Cheltuieli cu servicii executate de terţi
	
	
	

	0
	1
	2=3+4+5
	3
	4
	5
	6
	7
	8=1+2+6+7

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total 
	
	
	
	
	
	
	
	


realizate (din Rapoartele intermediare)








[lei]
	
	Cheltuieli cu  personalul 
	Cheltuieli cu logistica
	Cheltuieli de

 deplasare
	Cheltuieli indirecte 
	Total



	Etapa 
	
	Total
	Cheltuieli de capital
	Cheltuieli privind 

stocurile
	Cheltuieli cu servicii executate de terţi
	
	
	

	0
	1
	2=3+4+5
	3
	4
	5
	6
	7
	8=1+2+6+7

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total 
	
	
	
	
	
	
	
	


Anexa 4

Cheltuieli din surse proprii
planificate (conform cu ultimile modificări la contract – prin Act adiţional Nr...../..................– dacă este cazul) 










 [lei]
	
	Cheltuieli cu  personalul 
	Cheltuieli cu logistica
	Cheltuieli de

 deplasare
	Cheltuieli indirecte 
	Total



	Anul
	
	Total
	Cheltuieli de capital
	Cheltuieli privind 

stocurile
	Cheltuieli cu servicii executate de terţi
	
	
	

	0
	1
	2=3+4+5
	3
	4
	5
	6
	7
	8=1+2+6+7

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total 
	
	
	
	
	
	
	
	


realizate (din Rapoartele intermediare)









[lei]
	
	Cheltuieli cu  personalul 
	Cheltuieli cu logistica
	Cheltuieli de

 deplasare
	Cheltuieli indirecte 
	Total



	Etapa 
	
	Total
	Cheltuieli de capital
	Cheltuieli privind 

stocurile
	Cheltuieli cu servicii executate de terţi
	
	
	

	0
	1
	2=3+4+5
	3
	4
	5
	6
	7
	8=1+2+6+7

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total 
	
	
	
	
	
	
	
	


Anexa 5

DEVIZ GENERAL POSTCALCUL PENTRU RAPORTUL FINAL

Finanţare de la Buget           








	Nr. crt.
	Categorii de cheltuieli
	Finanţare de la Buget           Anul ...
	Finanţare de la Buget              Anul ...
	Finanţare de la Buget           Anul ...
	Finanţare de la Buget           Total

	
	
	Planificat
	Realizat
	Planificat
	Realizat
	Planificat
	Realizat
	Planificat
	Realizat

	1
	 Cheltuieli cu personalul (inclusiv contribuţii angajator)
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	2
	Cheltuieli cu logistica
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	2.1 Cheltuieli de capital (maxim 40%)
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	2.2 Cheltuieli privind stocurile
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	2.3 Cheltuieli cu servicii executate de terţi (maxim 5%)
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	3
	Cheltuieli de deplasare
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	4
	Cheltuieli indirecte: 

Regia ....%  
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	5
	Total (1+2+3+4)
	
	
	
	
	
	
	 
	 


REPREZENTANT LEGAL,

DIRECTOR GENERAL,





DIRECTOR  ECONOMIC,



DIRECTOR  PROIECT,


Nume, prenume






Nume, prenume





Nume, prenume
Semnătura, ștampila





Semnătura





Semnătura
DEVIZ GENERAL POSTCALCUL PENTRU RAPORTUL FINAL

Finanţare din Alte Surse      
	Nr. crt.
	Categorii de cheltuieli
	Finanţare din Alte Surse      Anul ...          
	Finanţare din Alte Surse      Anul ...          
	Finanţare din Alte Surse      Anul ...          
	Finanţare din Alte Surse      Total

	
	
	Planificat
	Realizat
	Planificat
	Realizat
	Planificat
	Realizat
	Planificat
	Realizat

	1
	 Cheltuieli cu personalul (inclusiv contribuţii angajator)
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	2
	Cheltuieli cu logistica
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	2.1 Cheltuieli de capital (maxim 40%)
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	2.2 Cheltuieli privind stocurile
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	2.3 Cheltuieli cu servicii executate de terţi (maxim 5%)
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	3
	Cheltuieli de deplasare
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	4
	Cheltuieli indirecte: 

Regia ....%  
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	5
	Total (1+2+3+4)
	
	
	
	
	
	
	 
	 


REPREZENTANT LEGAL,

DIRECTOR GENERAL,





DIRECTOR  ECONOMIC,



DIRECTOR  PROIECT,


Nume, prenume






Nume, prenume





Nume, prenume
Semnătura, ștampila





Semnătura





Semnătura

ANEXA 1 – REC

Program INOVARE
Contractor / Partener 

DEVIZ POSTCALCUL GENERAL PENTRU ETAPA Nr…/anul ... (DPC)
lei
	Nr. crt.
	Categorii de cheltuieli
	Contractor (CO)
	Partener (P1)
	Partener (P2)
	Partener (Pn)
	TOTAL

	
	
	Bugetul de stat
	Alte surse
	Bugetul de stat
	Alte surse
	Bugetul de stat
	Alte surse
	Bugetul de stat
	Alte surse
	Bugetul de stat
	Alte surse

	1
	Cheltuieli cu personalul (inclusiv contribuţii angajator)
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Cheltuieli cu logistica
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.1 Cheltuieli de capital (maxim 40%)
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.2 Cheltuieli privind stocurile
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3 Cheltuieli cu servicii executate de terţi (maxim 5%)
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Cheltuieli de deplasare
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Cheltuieli indirecte: 

regia
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Total (1+2+3+4)
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	


	Datele se confirmă pe răspunderea noastră.



	            Reprezentant legal,
	Director economic,
	Director de proiect,

	(funcţie, nume, prenume, semnătura, ştampila)
	(nume, prenume, semnătura)
	(nume, prenume, semnătura)


ANEXA 1 – REC
Program INOVARE
Contractor / Partener 

DEVIZ POSTCALCUL PENTRU ETAPA Nr…(DPC)
	Nr.crt.
	Categorii de cheltuieli
	Anul    ….

	
	
	Bugetul de stat
	Alte surse

	1
	Cheltuieli cu personalul (inclusiv contribuţii angajator)
	 
	 

	2
	Cheltuieli cu logistica
	 
	 

	
	2.1 Cheltuieli de capital (maxim 40%)
	 
	 

	
	2.2 Cheltuieli privind stocurile
	 
	 

	
	2.3 Cheltuieli cu servicii executate de terţi (maxim 5%)
	 
	 

	3
	Cheltuieli de deplasare
	 
	 

	4
	Cheltuieli indirecte: regia .....%
	 
	 

	5
	Total (1+2+3+4)
	 
	 


Se va preciza dacă contractorul/partenerul este sau nu plătitor de TVA şi dacă TVA - ul este sau nu dedus.
Se vor preciza pentru Cheltuielile indirecte,  metoda de calculaţie şi criteriul de repartizare a acestora.
	Datele se confirmă pe răspunderea noastră.



	          Reprezentant legal,
	 Director economic,
	Director/responsabil de proiect,

	(funcţie, nume,  semnătura,   ştampila)
	(nume, semnătura)
	(nume, semnătura)




 


ANEXA 2 – REC
Contractor / Partener 


 


                        
Contract nr. ...../.............. 

FIŞA DE EVIDENŢĂ A CHELTUIELILOR PE FIECARE CAPITOL
PENTRU ETAPA NR. .... (FEC)

1. INFORMAŢII GENERALE

Tabelul nr.1

	Nr

crt.
	Denumirea indicatorului
	Planificat
	Realizat
	Cauze de nerealizare

	1
	TERMEN
	
	
	pt. fiecare zi de întârziere se vor calcula penalităţi conf. art. 57 din Contractul de finanţare

	2
	FINANŢARE DE LA BUGET [lei]
	
	
	

	3
	FINANŢARE DIN ALTE SURSE  [lei]
	
	
	

	din care finanţare pe activităţi eligibile de la buget:

	Nr. crt.
	Activitatea
	Categoria

(CI, DE, altele)
	Finanţare

	
	
	
	de la buget [lei]
	din alte surse [lei]
	TOTAL

[lei]
	buget

[%]

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


Notă: 
- trebuie defalcate numai activităţile neomogene din punct de vedere a categoriei, având cote diferite de finanţare de la buget;
- pe ultima coloană se calculează valoarea procentuală de finanţare de la buget pentru activitatea respectivă

2. EVIDENŢA PLĂŢILOR EFECTUATE DE CONTRACTORUL TITULAR CĂTRE CONTRACTORII ASOCIAŢI PENTRU ETAPA ANTERIOARĂ
Tabelul nr.2

	Nr. crt.
	Denumirea contractorului partener / asociat
	Suma plătită
[lei]
	Nr. şi data document de plată

	1
	
	
	

	…
	
	
	

	n
	
	
	

	TOTAL PLĂTIT  ETAPA ANTERIOARĂ:
	


Notă: 
se vor ataşa copii ale documentelor de plată aferente etapei anterioare pentru toti partenerii

3. CHELTUIELI CU PERSONALUL – CONFORM ART. 28 DIN CONTRACTUL DE FINANŢARE 
Tabel nr. 3

	Nr. crt.
	Structura personalului
	Cheltuieli cu personalul, din care:
	Nr. de persoane
	Nr. ore lucrate
	Echivalent normă întreagă*

	
	
	Salariu brut + contribuţii angajator [lei]
	Valoare salariu brut                     [lei]
	Contribuţii [lei]
	
	
	

	
	TOTAL proiect, din care:
	
	
	
	
	
	

	1
	Personal cu studii superioare
	
	
	
	
	
	

	2
	Personal cu studii medii
	
	
	
	
	
	

	3
	Tineri absolvenţi
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL Contractor ..................... (denumire unitate), din care:
	
	
	
	
	
	

	1
	Personal cu studii superioare
	
	
	
	
	
	

	2
	Personal cu studii medii
	
	
	
	
	
	

	3
	Tineri absolvenţi
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL Partener 1 ...................... (denumire unitate), din care:
	
	
	
	
	
	

	1
	Personal cu studii superioare
	
	
	
	
	
	

	2
	Personal cu studii medii
	
	
	
	
	
	

	3
	Tineri absolvenţi
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL Partener n ...................... (denumire unitate), din care:
	
	
	
	
	
	

	1
	Personal cu studii superioare
	
	
	
	
	
	

	2
	Personal cu studii medii
	
	
	
	
	
	

	3
	Tineri absolvenţi
	
	
	
	
	
	


Notă:    Declarăm pe propria răspundere că plafoanele salariale pe baza cărora s-au calculat costurile salariale directe se încadrează în limitele stabilite în Anexa nr.3 la HG nr.475/2007 pentru aprobarea Planului Naţional de Cercetare – Dezvoltare şi Inovare II, pentru perioada 2007 – 2013.

* Manopera/(170 x nr. luni x lei/ora)
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4. CHELTUIELI CU LOGISTICA

4.1 CHELTUIELI DE CAPITAL – CONFORM HG 134/2011
Tabelul nr. 4.1
	Nr. crt.
	Denumire / cantitate / unitate de măsură
	Document justificativ Denumire
	Durata normală de funcţionare conform Lg.15/1994 şi HG 2139 / 2004 [ani] 

Dnf
	Valoare de inventar [lei]

Vi
	Durata (**) utilizării în cadrul proiectului de cercetare [luni]

Du
	Valoare* decontată de la buget [lei]

Vd

	
	
	Nr. Factura / data
	Nr. inventar
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Contractor...... (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	

	
	Partener 1…...... (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	

	
	Partener n......... (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	

	TOTAL CHELTUIELI DE CAPITAL: 
	


Notă:
În cazul în care, sunt folosite abrevieri, coduri, în conformitate cu documentul de justificare a cheltuielilor, se va trece în paranteză denumirea uzuală a materialului.

*Relaţia de calcul a Valorii decontate de la buget pentru fiecare echipament / mobilier / calculator, în parte, se determină:
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în care: 


Vd   valoarea decontată de la buget [lei]

Vi    valoarea de inventar [lei]

Dnf  durata normală de funcţionare conformă HG 2139 / 2004 [ani]
Du   durata utilizării în cadrul proiectului de cercetare, calculată începând cu luna următoare achiziţionării dotării [luni] (**)

Notă:
Se va depune copie PIF, copie factură fiscală, copie fişă mijloc fix 
4.2 CHELTUIELI PRIVIND STOCURILE – CONFORM HG 134/2011:
Tabel nr. 4.2
	Nr.
crt.
	Denumire
	Document justificativ

Denumire/ nr./ data
	UM
	Cantitate
	Valoare totală
[lei]
	Valoare decontată de la buget [lei]

	
	Contractor...... (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener 1......... (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener n......... (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	
	
	

	TOTAL CHELTUIELI PRIVIND STOCURILE:
	
	


Notă:
În cazul în care, sunt folosite abrevieri, coduri, în conformitate cu documentul de justificare a cheltuielilor, se va trece în paranteză denumirea uzuală a materialului.

4.3 CHELTUIELI CU SERVICII EXECUTATE DE TERŢI – CONFORM HG 134/2011
Tabelul nr. 4.3

	Nr. crt.
	Denumirea serviciului
	Factura

Nr./ data
	Justificarea achiziţionării
	Valoare totală [lei]
	Valoare decontată de la buget [lei]

	
	Contractor...... (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener 1......... (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	
	Partener n......... (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	

	TOTAL CHELTUIELI CU SERVICII EXECUTATE DE TERŢI:
	
	


5. CHELTUIELI DE DEPLASARE – CONFORM ART. 29 DIN CONTRACTUL DE FINANŢARE ŞI HG 134/2011
· cheltuielile aferente deplasărilor efectuate se decontează în condiţiile legale stabilite pentru instituţiile publice

Tabel nr. 5
Deplasări interne

	Nr. crt.
	Numele si prenumele 

Nr. ordin deplasare / data
	Durata deplasării
	Scopul deplasării
	Localitatea
	Cheltuieli decontate de la buget  pentru:

	
	
	
	
	
	Diurna
	Cazare
	Transport
	Altele*

	
	Contractor ......... (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL :
	
	
	
	

	TOTAL DEPLASĂRI INTERNE(diurna + cazare + transport + altele):
	

	
	Partener 1............ (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL :
	
	
	
	

	TOTAL DEPLASĂRI INTERNE(diurna + cazare + transport + altele):

	
	Partener n............ (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL :
	
	
	
	

	TOTAL DEPLASĂRI INTERNE(diurna + cazare + transport + altele):
	

	TOTAL DEPLASĂRI INTERNE(diurna, cazare, transport, altele) (CO+P1+…+Pn):
	
	
	
	

	TOTAL DEPLASĂRI INTERNE(diurna + cazare + transport + altele) (CO+P1+…+Pn) :


Nota: Altele* includ taxe de participare

Deplasări externe

	Nr. crt.
	Numele si prenumele 

Nr. ordin deplasare / data
	Durata deplasării
	Scopul deplasării
	Localitatea
	Cheltuieli decontate de la buget  pentru:

	
	
	
	
	
	Diurna
	Cazare
	Transport
	Altele*

	
	Contractor ......... (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL :
	
	
	
	

	TOTAL DEPLASĂRI EXTERNE (diurna + cazare + transport + altele):
	

	
	Partener 1............ (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL :
	
	
	
	

	TOTAL DEPLASĂRI EXTERNE (diurna + cazare + transport + altele):

	
	Partener n............ (denumirea unitate)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL :
	
	
	
	

	TOTAL DEPLASĂRI EXTERNE (diurna + cazare + transport + altele):
	

	TOTAL DEPLASARI EXTERNE (diurna, cazare, transport, altele) (CO+P1+…+Pn):
	
	
	
	

	TOTAL DEPLASARI EXTERNE (diurna + cazare + transport + altele) (CO+P1+…+Pn) :


Nota: Altele* includ taxe de participare, taxe de viză, asigurari de sănătate

         Se va depune cererea de deplasare externa aprobata de către Autoritatea contractantă. 
6. CHELTUIELI INDIRECTE (REGIE) – CONFORM ART. 30 DIN CONTRACTUL DE FINANŢARE

Valoare:

Metoda de calculaţie şi cheia de repartizare a cheltuielilor indirecte:

 7. CHELTUIELI EFECTUATE DIN ALTE SURSE
Tabel 6
	Nr. crt.
	Denumirea cheltuielii
	Nr. / data document justificativ
	Suma cheltuită pentru realizarea proiectului (lei)

	
	Contractor...... (denumirea unitate)

	1
	

	…
	
	
	

	n
	
	
	

	
	Total
	

	
	Partener 1......... (denumirea unitate)

	1
	

	…
	
	
	

	n
	
	
	

	
	Total
	

	
	Partener n......... (denumirea unitate)

	1
	

	…
	
	
	

	n
	
	
	

	
	Total
	

	TOTAL CHELTUIELI EFECTUATE DIN ALTE SURSE:
	


Anexa 3 – REC

Contractor…………………………




FIŞA COSTURILOR PLANIFICATE ŞI REALIZATE DIN FINANŢAREA DE LA BUGET 

PENTRU CONTRACTUL nr… DIN DATA……………
1.       Costuri planificate pentru anul ..., conform DEVIZ CADRU FINANŢARE DE LA BUGET






[lei]

	
	Cheltuieli cu  personalul 
	Cheltuieli cu logistica
	Cheltuieli de
 deplasare
	Cheltuieli indirecte 
	Total
anul ...

	
	
	Total
	Cheltuieli de capital
	Cheltuieli privind stocurile
	Cheltuieli cu servicii executate de terţi
	
	
	

	0
	1
	2=3+4+5
	3
	4
	5
	6
	7
	8=1+2+6+7

	Anul ...
	
	
	
	
	
	
	
	


2.       Costuri realizate pentru anul ...., conform  DEVIZ POSTCALCUL

	
	Cheltuieli cu  personalul 
	Cheltuieli cu logistica
	Cheltuieli de 
deplasare
	Cheltuieli 
indirecte 
	Total

	
	
	Total
	Cheltuieli de capital
	Cheltuieli privind stocurile
	Cheltuieli cu servicii executate de terţi
	
	
	

	0
	1
	2=3+4+5
	3
	4
	5
	6
	7
	8=1+2+6+7

	Etapa nr...
	 
	  
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Etapa nr..
	 
	  
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Total an ...:
	
	
	
	
	
	
	
	



Director general,


         Director economic,



Director proiect,


nume prenume




       nume prenume





  nume prenume
    ştampila şi semnături in original
Anexa 3 – REC

Contractor…………………………




FIŞA COSTURILOR PLANIFICATE ŞI REALIZATE DIN FINANŢAREA DIN ALTE SURSE

PENTRU CONTRACTUL nr… DIN DATA……………
1.       Costuri planificate pentru anul ..., conform DEVIZ CADRU FINANŢARE DIN ALTE SURSE





[lei]

	
	Cheltuieli cu  personalul 
	Cheltuieli cu logistica
	Cheltuieli de

 deplasare
	Cheltuieli indirecte 
	Total
anul ...

	
	
	Total
	Cheltuieli de capital
	Cheltuieli privind stocurile
	Cheltuieli cu servicii executate de terţi
	
	
	

	0
	1
	2=3+4+5
	3
	4
	5
	6
	7
	8=1+2+6+7

	Anul ...
	
	
	
	
	
	
	
	


2.       Costuri realizate pentru anul ..., conform  DEVIZ POSTCALCUL

	
	Cheltuieli cu  personalul 
	Cheltuieli cu logistica
	Cheltuieli de 

deplasare
	Cheltuieli 

indirecte 
	Total

	
	
	Total
	Cheltuieli de capital
	Cheltuieli privind stocurile
	Cheltuieli cu servicii executate de terţi
	
	
	

	0
	1
	2=3+4+5
	3
	4
	5
	6
	7
	8=1+2+6+7

	Etapa nr...
	 
	  
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Etapa nr..
	 
	  
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Total an ...
	
	
	
	
	
	
	
	



Director general,


         Director economic,



Director proiect,


nume prenume




       nume prenume





  nume prenume
    ştampila şi semnături in original
APROBAT,





Direcţia Programe de Dezvoltare şi Inovare�Compartimentul Administrarea Programelor de INOVARE





Director Direcţie








data …………..





Declarăm, pe proprie răspundere, ca datele furnizate prin prezentul Raport de activitate sunt reale şi că toate cheltuielile s-au efectuat, atât din resursele de la buget, cât şi din surse proprii, în mod exclusiv pentru realizarea şi în conformitate cu prevederile Contractului de finanţare nr. ......../................ în cadrul Programului INOVARE -  Modulul 1. Toate cheltuielile sunt înregistrate în contabilitate, şi vom pune oricând la dispoziţia Autorităţii contractante documentele primare de înregistrare (facturi, fişe de pontaj, procese verbale de recepţie şi intrare în gestiune, dosare de licitaţie şi alte documente justificative).


		





Aprobat,





Emilia DUMITRAŞ





Data…………..

















Avizat,


Responsabil proiect


Nume, prenume





Data…………..














Aprobat,


Coordonator Program Inovare





Marius MITROI





Data…………..














Avizat,


Responsabil proiect





.................................................





Data…………..














Avizat,








Emilia DUMITRAŞ





Data…………..

















� Se va completa cu titlul proiectului ca în Contract


� Se va completa cu denumirea legală a Conducatorului de proiect


� Se va completa cu denumirea legală a Partenerului 1


� Se va completa cu denumirea legală a Partenerului 2 etc.


5 Se va completa cu numele şi prenumele reprezentantului legal al contractorului


6 Se va completa cu numele şi prenumele reprezentantului legal partenerului 1


7 Se va completa cu numele şi prenumele reprezentantului legal partenerului 2 etc.


8 Se vor mentiona toţi partenerii care au participat la realizarea proiectului aşa cum sunt indicaţi în Formularul A1
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